РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАЛОАРХАНГЕЛЬСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБОВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 3 октября 2011 года № 35

с. Дубовик 

Об утверждении Административного регламента исполнения администрацией Дубовицкого сельского поселения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Дубовицкого сельского поселения 

В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в целях регламентации деятельности администрации Дубовицкого   сельского поселения в области осуществления муниципального земельного контроля ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердит Административный регламент исполнения администрацией Дубовицкого сельского поселения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Дубовицкого сельского поселения (приложение).

2. Обнародовать настоящее постановление.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Дубовицкого сельского поселения от 24 июня 2010 года № 24 «Об утверждении Административного регламента проведения проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Дубовицкого   сельского поселения».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Дубовицкого
сельского поселения





В.И. Абиссонов

Приложение

к постановлению администрации 

Дубовицкого сельского поселения

от 3 октября 2011 г. № 35

Административный регламент исполнения администрацией Дубовицкого   сельского поселения муниципальной функции  по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Дубовицкого   сельского поселения

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения администрацией Дубовицкого сельского поселения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Дубовицкого сельского поселения (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю (далее - муниципальный контроль).

1.2. Муниципальная функция по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Дубовицкого сельского поселения (далее муниципальная функция) исполняется администрацией Дубовицкого сельского поселения (далее- администрация поселения).

1.3. Исполнение муниципальной функции  осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.11.2006 № 689 «О государственном земельном контроле»;
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Законом Орловской области от 04.02.2003 № 304-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения»
- Уставом Дубовицкого сельского поселения.

1.4. Должностное лицо администрации поселения, обладающее полномочиями исполнять муниципальную функцию (далее-муниципальный инспектор), определяется распоряжением  администрации поселения.

1.5. Муниципальный контроль на территории сельского поселения осуществляется администрацией  поселения на основании распоряжения администрации   поселения в форме проверок.

1.6. Организация и проведение муниципального контроля осуществляются в соответствии с принципами законности, невмешательства в деятельность юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, презумпции невиновности.

1.7. Предметом муниципального контроля является соблюдение земельного законодательства, требований охраны и использования земель организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также физическими лицами в части осуществления муниципального контроля за:

1) соблюдением требований по использованию земель;

2) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

3) соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

4) предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

5)  своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

6)   использованием земельных участков по целевому назначению;

7)    своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

8) выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления;

9) исполнением предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных государственными инспекторами;

10) наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

11) выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

1.8. Муниципальный инспектор имеет право:

1) проводить в установленном порядке проверки надлежащего использования земельных участков, находящихся в собственности, пользовании и аренде граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) требовать от собственников, землевладельцев, землепользователей и арендаторов земельных участков предъявления документов, необходимых для осуществления муниципального земельного контроля;

3) запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, сведения и материалы об использовании и состоянии земель, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля.

1.9. Муниципальный инспектор обязан:

- своевременно и в полной мере предупреждать, выявлять и пресекать земельные правонарушения в части использования земель;

- принимать в пределах своих полномочий необходимые меры по устранению выявленных земельных правонарушений;

- проводить профилактическую работу по устранению обстоятельств, способствующих совершению земельных правонарушений;

- оперативно рассматривать поступившие заявления и сообщения о нарушениях в использовании земель и принимать соответствующие меры;

- выполнять при осуществлении мероприятий по муниципальному земельному контролю в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  требования Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
- разъяснять лицам, виновным в совершении земельных правонарушений, их права и обязанности;

- руководствоваться при осуществлении муниципального земельного контроля законодательством Российской Федерации, Орловской области и муниципальными правовыми актами;

- знакомить лицо, в отношении которого проведена проверка, с ее результатами.

1.9. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков имеют право:

- присутствовать при проведении проверок, осуществляемых инспекторами;

- давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проводимой проверки;

- получать от администрации  поселения, муниципальных инспекторов информацию, относящуюся к предмету проверки;

- знакомиться с результатами проверки;

- обжаловать решения и действия (бездействия) администрации поселения,  муниципального инспектора.

1.10. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков обязаны:

- по требованию муниципального инспектора  предъявлять документы, связанные с целями, задачами и предметом проверки;

- не препятствовать муниципальному инспектору при проведении проверок;

- выполнять предписания об устранении земельного правонарушения.

1.11. Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются выявление нарушений земельного законодательства, установление отсутствия таких нарушений.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1. Место нахождения администрации Дубовицкого   сельского поселения: Орловская область, Малоархангельский  район, с. Дубовик.

График работы администрации:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница 9.00-18.00;

Перерыв 13.00-14.00;

Выходные: суббота, воскресенье.

Контактный телефон: 8(48679)2-36-17, 2-66-38

2.2. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции заявители обращаются в администрацию поселения:

- лично (в устной или письменной форме);

- по телефону.

2.3. Информация о порядке исполнения муниципальной функции  предоставляется:

- по телефону, почтой, по электронной почте, факсимильной связью;

- в средствах массовой информации и информационных материалах.

- размещается на официальном Интернет-сайте администрации Малоархангельского района: http://www.maloarhr.ru. /.

2.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации. 

2.5. Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

2.6. Информирование проводится в следующих формах:

- устное информирование;

- письменное информирование.

2.7. Перечень предоставляемой информации по процедурам исполнения муниципальной функции:

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления, обращения и иные документы по вопросам контроля;

- решения по конкретному заявлению, обращению, поступившей информации о нарушении земельного законодательства;

- нормативные правовые акты по вопросам исполнения муниципальной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).

- план проведения проверок;

- порядок получения юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями разъяснений по вопросам исполнения муниципальной функции, номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности муниципальных служащих, осуществляющих прием и информирование заявителей;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию.

2.8. Разъяснения по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются муниципальными служащими, ее исполняющими, по телефону и на личном приеме.

2.9. Блок-схема исполнения администрацией Дубовицкого   сельского поселения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Дубовицкого   сельского поселения представлена в приложении 7 к настоящему административному регламенту.

2.10. Плановая проверка в отношении юридического лица и индивидуального предпринимателя может быть проведена не чаще одного раза в три года.

2.11. Общий срок проведения выездной или документарной проверки в отношении юридического лица и индивидуального предпринимателя (с даты начала проверки и до даты составления акта проверки) не может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

2.12. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований на основании мотивированных предложений муниципального инспектора, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки в отношении юридического лица и индивидуального предпринимателя может быть продлен главой Дубовицкого   сельского поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения.

2.13. В случае поступления обращений и заявлений физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя и отсутствия оснований для проведения внеплановой проверки, Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» исполнение муниципальной функции приостанавливается, проверка соблюдения этими лицами земельного законодательства включается в план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на следующий год при наличии оснований для проведения плановой проверки, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ.



3. Административные процедуры

3.1. Проведение проверок включает в себя следующие административные действия:

- принятие решения о проведении проверки;

- подготовка к проверке;

- проведение проверки (выездной или документарной);

- подготовка акта проверки соблюдения земельного законодательства;

- направление в управление Росреестра по Орловской области материалов проверки для принятия решения о возбуждении дела об административном правонарушении.

3.2. Проверки   могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановой является проверка, включенная в план, формируемый на один год, утверждаемый главой Дубовицкого сельского поселения.

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.3.  В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование  органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.4. Утвержденный главой Дубовицкого   сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном Интернет-сайте администрации Малоархангельского района (http://www.maloarhr.ru.)  либо обнародуется путем  размещения на доске информации администрации  поселения.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок,  проект ежегодного плана проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей направляется в органы прокуратуры.

3.5. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.6. В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих определенные Правительством Российской Федерации виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, в сфере теплоснабжения, в сфере электроэнергетики, в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности, в жилищной сфере,   плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года с периодичностью, установленной  Правительством Российской Федерации.

3.7. Проверка, не включенная в план, предусмотренный пунктом 3.2 настоящего административного регламента, является внеплановой.

3.8. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.9. Основанием для принятия решения о проведения плановой проверки является план проведения проверок, утвержденный главой Дубовицкого   сельского поселения.

Предметом плановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

3.10. Основанием для проведения внеплановых проверок в отношении граждан является:

1) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в администрацию  поселения обращений и заявлений от граждан, организаций, органов государственной власти,  органов местного самоуправления, документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений земельного законодательства;

3) выявление фактов нарушений земельного законодательства специалистами администрации  поселения. 

3.11. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в администрацию  поселения обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.12. Предметом внеплановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.13. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся  администрацию поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.11 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.14. При наличии оснований, предусмотренных пунктами  3.10, 3.11 настоящего административного регламента,  муниципальный инспектор:

- при необходимости обеспечивает подготовку, направление запросов в органы государственной власти   и иные организации;

- изучает (анализирует) имеющуюся в администрации  поселения информацию в целях определения необходимости проведения выездной или документарной проверки.

При осуществлении контроля используются сведения государственного кадастра недвижимости, государственного реестра прав на недвижимое имущество, государственного мониторинга земель, производственного земельного контроля, государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, материалы предыдущих проверок, иные сведения.

3.15. На основе указанных документов  муниципальный инспектор формирует предварительные выводы о:

- соблюдении земельного законодательства;

- принятии лицом мер по устранению выявленных нарушений.

3.16. По итогам анализа  указанных документов муниципальным инспектором готовится проект распоряжения  администрации поселения о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя (приложение 1 к настоящему административному регламенту), проект распоряжения  администрации  поселения о проведении проверки  соблюдения земельного законодательства физическими лицами (приложение 2 к настоящему административному регламенту).

3.17. Основанием для начала подготовки к проверке является распоряжение администрации   поселения о проведении проверки.

3.18. О проведении плановой проверки муниципальный инспектор извещает проверяемое лицо  не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления уведомления с приложением копии распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.19. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 3.11 настоящго раздела, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются  не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.20. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах «а» и «б» подпункта  2 пункта 3.11 настоящго раздела,   после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей посредством направления в органы прокуратуры заявления о согласовании по форме, установленной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»..

Муниципальный инспектор готовит заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки и в день подписания распоряжения администрации  поселения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя. К заявлению прилагаются копия распоряжения  о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 

3.21.  В случае если основанием для проведения внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер муниципальный инспектор  вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

3.22. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.23. Основанием для проведения выездной проверки является распоряжение администрации   поселения о проведении проверки.

3.24. Предметом выездной проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.25. Выездная проверка в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.26. Муниципальный инспектор вручает под роспись заверенную  печатью администрации  поселения  копию распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства  законному представителю юридического лица, либо его уполномоченному представителю, индивидуальному предпринимателю, либо его уполномоченному представителю, физическому лицу, либо его законному или уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

3.27. При проведении плановой выездной проверки муниципальный инспектор составляет фототаблицу (приложение 3 к настоящему административному регламенту), производит обмер площади земельного участка (приложение 4 к настоящему административному регламенту) и составляет другие документы, подтверждающие соблюдение (нарушение) земельного законодательства, устанавливающие целевое использование земельного участка, наличие (отсутствие) межевых знаков.

3.28. Основанием для начала документарной проверки является распоряжение администрации поселения о проведении проверки.

Предметом документарной проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.29. Документы (копии, заверенные надлежащим образом) представляются проверяемым лицом по акту приема-передачи или посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения, а также факсимильной связи (с обязательным последующим направлением подписанных документов почтовой связью).

3.30. Муниципальный инспектор рассматривает полученные от проверяемого лица документы, а также документы, которыми располагает администрация  поселения.

3.31. Муниципальный инспектор готовит и направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации  поселения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами. Мотивированный запрос  направляется проверяемому лицу почтовой связью, а также дублируется посредством телефонной, факсимильной связи или электронной почты.

К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения  администрации поселения о проведении проверки.

3.32. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении администрации  поселения документах и (или) полученным в ходе осуществления  муниципального контроля, муниципальный инспектор готовит и направляет информацию об этом  юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.33. Муниципальный инспектор обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.34. При установлении в ходе рассмотрения представленных документов необходимости проведения выездной проверки вид проверки может быть изменен на основании мотивированного предложения муниципального инспектора.

3.35. При проведении документарной проверки муниципальный инспектор не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены   от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.36. По результатам проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей муниципальный инспектор составляет акт по установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти форме (приложение 5 к настоящему административному регламенту), в отношении физических лиц по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту.

3.37. Основанием для составления акта проверки является ее завершение в установленный срок.

3.38. Муниципальный инспектор  оформляет акт проверки  непосредственно после ее завершения в двух экземплярах.

3.39. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения на основании которого проведена проверка;

4) фамилия, имя, отчество и должность, проводившего проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество гражданина или индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность представителя юридического лица,  представителя гражданина или индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина, их представителей, а также лиц, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица, проводившего проверку.

3.40. В акте делается запись о наличии или отсутствии нарушений земельного законодательства на проверяемом земельном участке.

К акту прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, а также документы, составленные в соответствии с пунктом 3.27  настоящего административного регламента.

3.41. В случае проведения проверки соблюдения земельного законодательства на двух и более земельных участках, правообладателем которых является одно юридическое лицо либо индивидуальный предприниматель, по каждому земельному участку составляются документы, указанные в пункте 3.27 настоящего административного регламента, и акт проверки, в котором отражаются сведения обо всех проверенных земельных участках.

3.42. Муниципальный инспектор вручает экземпляр акта проверки законному представителю проверяемого юридического лица, либо его уполномоченному представителю, проверяемому индивидуальному предпринимателю, либо его уполномоченному представителю, проверяемому физическому лицу, либо его законному или уполномоченному представителю под роспись либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Уведомление о вручении приобщается к экземпляру акта  проверки, хранящемуся в деле администрации  поселения.

Срок направления акта проверки - один рабочий день с даты его подписания.

3.43. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки, проверяемое лицо (его представитель) вправе представить письменные возражения (замечания) по акту в целом или по его отдельным положениям, а также документы (их заверенные копии), подтверждающие обоснованность возражений.

3.44. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки необходимо  согласование ее проведения с органом прокуратуры, муниципальный инспектор в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки.

3.45. Основанием для принятия решения о направлении в управление Росреестра по Орловской области материалов проверки является акт проверки соблюдения земельного законодательства, в котором отмечены выявленные при осуществлении проверки нарушения земельного законодательства.

3.46. Полученные в ходе проверки материалы, подтверждающие наличие нарушения земельного законодательства, с приложением в отношении юридических лиц копии свидетельства о регистрации юридического лица, свидетельства о присвоении ИНН, справки с банковскими реквизитами, в отношении физических лиц данных документа, удостоверяющего личность, а также с приложением документов, подтверждающих право пользования земельным участком, сопроводительным письмом в 5-дневный срок после проведения проверки направляется в управление Росреестра по Орловской области для рассмотрения и принятия решения.

3.47. Дела по контролю формируются из копий в хронологическом и логическом порядке и хранятся в администрации  поселения пять лет после составления последнего акта проверки и уничтожаются по акту после истечения указанного срока.

3.48. Муниципальный инспектор ведет учет проверок в журнале проверок соблюдения земельных проверок (приложение 8 к настоящему административному регламенту).

4. Порядок и форма контроля

за исполнением муниципальной функции

4.1. Контроль за соблюдением положений настоящего административного регламента осуществляет Глава Дубовицкого   сельского поселения.

4.2. Муниципальный инспектор несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения проверки, установленных настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Дубовицкого   сельского поселения проверок соблюдения и исполнения муниципальным инспектором административного регламента. 

В ходе контрольных мероприятий проверяется соблюдение требований настоящего административного регламента при исполнении муниципальной функции, выявляются и устраняются нарушения прав заявителей, а также рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной  функции.

4.4. Плановый контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение уполномоченными должностными лицами проверок соблюдения требований настоящего административного регламента при исполнении муниципальной функции.

4.5. Внеплановый контроль проводится по обращению заявителя. Обращение заявителя должно соответствовать требованиям, установленным статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
Администрация  поселения обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение.

Администрация  поселения запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания, предварительного следствия.

Администрация  поселения принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

Ответ на обращение подписывается главой  Дубовицкого   сельского поселения.

Обращение, поступившее в администрацию  поселения, рассматривается в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение допустивших нарушения лиц к ответственности.

5. Порядок обжалования действий (бездействий)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения

муниципальной функции

5.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица имеют право на обжалование действий муниципальных служащих, исполняющих муниципальную функцию.

5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) муниципальных служащих главе Дубовицкого   сельского поселения.

5.3. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки) глава Дубовицкого   сельского поселения  вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив об этом заявителя.

5.4. Заявитель в своей жалобе указывает свое полное наименование, адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть жалобы.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:

должность, фамилия, имя и отчество муниципального служащего (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуется;

обстоятельства, на которых заявитель основывает нарушение своих прав и законных интересов;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы либо их копии.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы главой Дубовицкого   сельского поселения принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы должностное лицо администрации поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию поселения.
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Дубовицкого   сельского поселения

                           РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

                             ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

                           МАЛОАРХАНГЕЛЬСКИЙ РАЙОН

                 АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБОВИЦКОГО   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

                _________________________ N _________________

                                  с. Дубовик

О проведении ______________________________________________________________

                     плановой/внеплановой, документарной/выездной)

                   юридического лица/индивидуального предпринимателя

    1. Провести проверку в отношении ______________________________________

___________________________________________________________________________

      (наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если

            имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

    2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: __

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного

    лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

    3.  Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей

экспертных организаций, следующих лиц: ____________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых

 к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с

 указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа

         по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

    4. Установить, что:

    - настоящая проверка проводится с целью: _____________________________;

    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    -  ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц и

индивидуальных   предпринимателей,   поступивших   в  орган  муниципального

контроля;

    в)   в   случае   проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая

назначается  в  отношении  субъекта малого и среднего предпринимательства и

подлежит   согласованию   с  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия

неотложных  мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением

вреда  либо  нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда

либо   нарушение   требований   обнаружено  непосредственно  в  момент  его

совершения:

    -  ссылка  на  прилагаемую  копию документа (служебная записка и т.п.),

представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    - задачами настоящей проверки являются: _______________________________

    5. Предметом настоящей проверки является (указать нужное):

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и

техногенного характера.

    6. Срок проведения проверки: __________________________________________

                               (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

    К проведению проверки приступить

    с "____" ____________ 20___ г.

    Проверку окончить не позднее

    "____" ___________ 20___ г.

    7. Правовые основания проведения проверки: ____________________________

 (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым

 осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,

      устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

    8.  В  процессе  проверки  провести  следующие мероприятия по контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________

    9.  Перечень  административных  регламентов  проведения  мероприятий по

контролю   (при   их   наличии)   необходимых   для   проведения  проверки,

административных регламентов взаимодействия (при их наличии): _____________

___________________________________________________________________________

           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

Глава Дубовицкого   

сельского поселения           ____________    ____________________

                               (подпись)        (И.О. Фамилия)
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исполнения администрацией 

Дубовицкого   сельского поселения 

муниципальной функции по осуществлению 

муниципального земельного контроля 

за использованием земель на территории 

Дубовицкого   сельского поселения

                           РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

                             ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

                          МАЛОАРХАНГЕЛЬСКИЙ РАЙОН

          АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБОВИЦКОГО   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛНИЯ

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

                _________________________ N _________________

                                 с. Дубовик

О проведении проверки соблюдения

земельного законодательства

    Руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации,

направить: _______________________________________________________________,

                    (Ф.И.О.  муниципального  инспектора, должность)

для проведения проверки соблюдения земельного законодательства

___________________________________________________________________________

                         (Ф.И.О. физического лица)

проживающего(ей) по адресу: ______________________________________________,

на земельном участке _____________________________________________________.

                  (сведения о земельном участке: адрес участка, разрешенное

                              использование, кадастровый номер)

Дата начала проверки ________ ___________ _____ г.

Дата окончания проверки ________ ___________ _____ г.

Глава Дубовицкого  

сельского  поселения       ________________   ____________________

                                 (подпись)          (И.О. Фамилия)
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__________________________________________________________________

 (наименование органа местного самоуправления или уполномоченного

    им органа осуществляющего муниципальный земельный контроль)

 

                МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

 

                           ФОТОТАБЛИЦА

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

           от "___" ____________ 200_ г. № ___________

 

__________________________________________________________________

   (Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица,

                       Ф.И.О. гражданина)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                    (адрес земельного участка)

__________________________________________________________________

 

           __________________          ________________ 

               (Ф.И.О)                    (подпись)

Приложение  4
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__________________________________________________________________

 (наименование органа  местного самоуправления или уполномоченного

                             им органа

         осуществляющего муниципальный земельный контроль)

 

                 МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

 

 

                 ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

 

 приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

 

           от "___"_____________200__г. № ______________

 

 

     Обмер земельного участка произвели:

__________________________________________________________________

                  (должность, Ф.И.О. специалиста,

__________________________________________________________________

             производившего обмер земельного участка)

 

в присутствии

__________________________________________________________________

   (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

__________________________________________________________________

     представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

 

по адресу:________________________________________________________

                    (адрес земельного участка)

__________________________________________________________________

 

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет_____________

 

(____________________________________________________) кв. м

         (площадь земельного участка прописью)

 

Расчет площади____________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________

 

Особые отметки____________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 

 

Подписи лиц,

проводивших обмер       __________________     ________________

                            (подпись)               (Ф.И.О.)

 

                        __________________     ________________

                            (подпись)               (Ф.И.О.)

 

  Присутствующий        __________________     ________________

                            (подпись)               (Ф.И.О.)

 

 

              СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

 

Приложение  5

к Административному регламенту

исполнения администрацией 

Дубовицкого   сельского поселения 
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	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

(Типовая форма)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. по адресу:
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место проведения проверки)


На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:  

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество
индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:  

(дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение  6
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__________________________________________________________________

________________________                       ____ ____________ _______ г.

(место составления акта)                         (дата составления акта)

                                               ____________________________

                                                 (время составления акта)

                               Акт проверки

                 администрацией Дубовицкого   сельского поселения

                             физического лица

                               N __________

Муниципальным инспектором _________________________________________________

___________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. лица, составившего акт)

на основании распоряжения от "____" ______________ 200__ г. N ______

в присутствии понятых:

1. ________________________________________________________________________

   (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

2. ________________________________________________________________________

   (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

и в присутствии свидетелей: _______________________________________________

___________________________________________________________________________

   (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

с участием: _______________________________________________________________

                 (Ф.И.О., специалиста, эксперта)

в присутствии:_____________________________________________________________

                 (Ф.И.О. физического лица)

проведена  проверка  соблюдения  земельного законодательства  на  земельном

участке, расположенном по адресу: _________________________________________

_______________________________________

площадью __________ кв. м,

используемом ______________________________________________________________

    (Ф.И.О. гражданина, паспортные данные, адрес места жительства, телефон)

Перед   началом   проверки   участвующим   лицам   разъяснены   их   права,

ответственность, а также  порядок проведения проверки соблюдения земельного

законодательства.

Понятым, кроме того, до начала проверки, разъяснены их права и обязанности,

предусмотренные ст. 25.7 КоАП РФ
Понятые:

1. ________________  ____________________________________

       (подпись)                 (Ф.И.О.)

2. ________________  ____________________________________

       (подпись)                 (Ф.И.О.)

Специалисту (эксперту)  разъяснены  права  и  обязанности,  предусмотренные

ст. ст.: 25.8, 25.9, 25.14 КоАП РФ.

___________________  ____________________________________

     (подпись)                   (Ф.И.О.)

физическому   лицу   разъяснены  права   и   обязанности,   предусмотренные

ст. ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ
___________________  ____________________________________

     (подпись)                   (Ф.И.О.)

Проверкой  установлено: ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (Ф.И.О., специалиста, эксперта)

В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения,

предусмотренного ч. ____ ст. ____ КоАП РФ.

Объяснения физического лица  по результатам проведенной проверки соблюдения

земельного законодательства: ______________________________________________

___________________________________________________________________________

С текстом акта ознакомлен _________________________________________________

                                       (подпись)

Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются _____________________

___________________________________________________________________________

С текстом акта ознакомлен _________________________________________________

                                       (подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

___________________________________________________________________________

В ходе проверки производились: ____________________________________________

                                (обмер участка, фото -, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается: _______________________________________________________

С актом ознакомлены:

Понятые:

1. ________________  ____________________________________

       (подпись)                 (Ф.И.О.)

2. ________________  ____________________________________

       (подпись)                 (Ф.И.О.)

Специалист (эксперт):

   ________________  ____________________________________

       (подпись)                 (Ф.И.О.)

Иные участники проверки:

   ________________  ____________________________________

       (подпись)                 (Ф.И.О.)

Подпись муниципального инспектора, составившего акт

   ________________  ____________________________________

       (подпись)                 (Ф.И.О.)
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Блок-схема

исполнения администрацией Дубовицкого   сельского поселения 

муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля 

за использованием земель на территории Дубовицкого   сельского поселения












                             да                  нет
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Журнал

проверок соблюдения земельного законодательства

за _______________ г.

	№ 
п/п
	Наимено- 
вание юр.
лица,  
Ф.И.О.  
физичес- 
кого лица
	Адрес 
земель-
ного  
участка
	Площадь/
площадь 
наруше- 
ния   
	Распоря-
жение о 
проверке
	Акт   
проверки
	Статья
КоАП 
РФ  
	Определение
об отказе в
возбуждении
дела    
	Информация 
управления 
Росреестра 
по     
Орловской 
области о 
принятых  
мерах   
администра-
тивного  
воздействия
	Отметка о 
передаче 
материалов
проверки в
уполномо- 
ченный  
орган для 
принятия 
решения об
устранении
земельного
право-  
нарушения 
в судебном
порядке  
	Передача
акта и 
материа-
лов в  
архив  


Принятие решения о проведении


проверки





Документарная проверка





Выездная проверка





Подготовка к проведению проверки:


Распоряжение администрации поселения


Уведомление проверяемого лица





Проведение внеплановой


документарной 


проверки





Заявление о согласовании


проведения внеплановой


выездной проверки





Согласовано органом прокуратуры





Проведение 


внеплановой 


выездной проверки





Отказ


в исполнении 


муниципальной 


функции





Подготовка акта проверки





Направление в управление Росреестра 


по Орловской области материалов проверки








